A\ REEDITER UNE FACTURE

Cette fiche pratique vous présente la manipulation a effectuer pour rééditer une facture.

Etape 1 : L’annulation de la facture

A partir de I'onglet « Gestion » du menu principal, cliquez sur le bouton « Factures » afin d’afficher la liste des
factures.

Dans cette liste, cliquez sur le numéro de la facture que vous souhaitez rééditer afin d’ouvrir la fenétre de
location cl6turée. Sur cette fenétre, cliquez sur le menu déroulant « Sélectionnez I’action » puis sur « Rééditer
la facture ».

'[ Locaton | Campeurs | Véticules | Animaux | Services | M. | Acomoies | Cauton | paiements m

-- Sélectionnez l'action --

Visualiser les informations

Emplacements supplémentaires

Changer d'emplacement

Locatain Vos courriers AU

Imprimer le contrat de location
Référence locatiol

Imprimer la facture
Date de résemvatiol

Envoyer par mail

Infos Location -
Annuler la facture

Un message de confirmation apparait. Cliquez sur « OK » ce qui fera apparaitre une fenétre dans laquelle vous
pourrez rentrer la date de réédition de la facture et également le motif de la réédition. Une fois ces détails
renseignés, cliquez sur « Valider ». Une fenétre de confirmation apparait a nouveau. Cliquez sur « OK ».

Réédition facture

ATTENTION !
Vous &tes sur le point de rééditer |a facture.

Date de réédition de la facture : [
Matif :
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Etape 2 : La réédition de la facture

Retournez dans la liste des factures (en passant par I'onglet « Gestion » du bandeau principal, bouton
« Facture ») et cliquez sur le numéro de facture noté « Réédit° ». Ce dernier apparaitra en téte de liste sur un

fond bleu.

Du 5 [01/01/2020 |au £(24/03/2020 | | Afficher

l

[ Imprimer Factures l

l

Export XLS

l O Uniguement les factures annulées

Ceci ouvrira la fenétre de location. Le reste de la manipulation se passe comme une facturation classique.

Infos Location :

Locataire :

Référence location :
Total T.T.C. :

Date de réservation :

| -- Sélectionnez I'action --

~ |

Facture en cours de réédition
Du 17-02-2020 au 18-03-2020

Infos client :

Madame FRANCOISE MOREAU
20200006

337.50 € | imprimer le devis ] [ T ]
17-03-2020

I Location I Campeurs I Véhicules I Animaux I Services I G.M. I Acomptes I Caution

Le fait de rééditer une facture annule la premiére facture erronée et vous permet de ressortir une nouvelle
sans avoir a ressaisir toutes les informations de la location cloturée (dates de séjour, nombre de campeurs,

services consommés, etc.).

|
N° fact. = Date [ Client 3+ Montant s Empl %| Solde 3
Reéed it"- - MOREAU FRANCOISE 0.00€ 47 0.00€
Pl 1 | 17032020 | MOREAUFRANCOISE 337.50€ a 000e
TOTAL (hors factures annulées/en attente/en réédition) 0.00 € 0.00€




