A\ CREER UNE FACTURE GROUPEE

Cette fiche pratique vous présente la manipulation a effectuer pour créer une facture groupée.

Etape 1 : Mettre une premiére facture « en attente »
1) Au niveau de la cartographie, cliquez sur I'emplacement ou se trouve la personne a qui vous souhaitez faire

une facture groupée afin d’ouvrir la fenétre de location.

2) Dans le menu déroulant, sélectionnez I'action « Editer la facture » pour ouvrir une nouvelle fenétre. Dans
cette derniéere, complétez ou vérifiez la facturation que vous avez attribué a cette location puis cliquez sur le
bouton « Continuer ». Un récapitulatif de la facture apparaitra.

l Location I Campeurs I Véhicules I Animaux I Services I G.M. I Acomptes I Caution I Réservations m
-- Sélectionnez l'action -- |+

-- Sélectionnez |'action --

Medifier les informations
Emplacements supplémentaires
Changer d'emplacement
Editer le devis

Locatair .
Vos courriers

Total T.T.C Imprimer le contrat de location Envoyer le devis

Date de résemvatio| Editer la factur

*** Annuler la location =

Infos Location : Infos Emplacement

Dispos Emplacement rer

Infos Client

Historique Emplacement

Localiser sur le plan

Enregistrer

Cliguez de nouveau sur « Continuer » pour faire apparaitre un message vous invitant a cléturer la location.
Cliquez sur « OK ». La fenétre de paiement apparaitra.

3) Sur cette fenétre de paiement, cliquez sur la coche « Facture groupée pour le client ». Un message de
confirmation apparaitra pour vous prévenir que la facture va entrer « en attente » et que vous pourrez
I'ajouter a une prochaine facture du méme client. Cliquez sur « Valider » pour cl6turer la location.

Paiement

[ Facture groupée pour le client-
Date de facturation : _j S -|2020 ~

SOLDE APAYER: 41.25€

Observations :
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A\ CREER UNE FACTURE GROUPEE

Etape 2 : Effectuer la facture groupée

1) Au niveau de la cartographie, cliquez sur I'emplacement oU se trouve la personne a qui vous souhaitez faire
une facture groupée afin d’ouvrir la fenétre de location. A I'ouverture de cette fenétre, vous constaterez un
message confirmant que I'étape 1 a bien été réalisée.

Location - Emplacement 30

Du 08-02-2020 au 25-02-2020

Ce client a 1 facture en attente

Locataire :  Association BERNARD 2 email

Référence location - 20200010

Total T.T.C.: 582.25€ | imprimer le devis \ \ Envoyer le devis \

Date de réservation :  24-03-2020

Infos Location : Infos client :

Enregistrer

2) Dans le menu déroulant de cette nouvelle fenétre, sélectionnez I'action « Editer la facture » pour ouvrir une
nouvelle fenétre. Dans cette derniére complétez ou vérifiez la facturation que vous avez attribué a cette
location puis cliquez sur le bouton « Continuer ». Un récapitulatif de la facture apparaitra.

Cliquez de nouveau sur « Continuer » pour faire apparaitre un message vous invitant a cléturer la location.
Cliquez sur « OK ». La fenétre de paiement apparaitra.

Paiement

[ Facture groupée pour le client

Date de factraton :  [2é - [wars - [20a0 ]
SOLDE A PAYER : 582.25€

Observations :

I Mode de réglement o5 Autre paiement

Reste a payer : 623.50 € Payeur :
Date de palemem:j-- Nom du payeur:
Numéraire - Prénom du payeur : l:l
Chéque bancaire - Banque | |

Carte Bancaire -

mom omm

Internet / Vente a distance -

Observations -

[Facture en attente :
Le 24/03/2020 (41.25 €)

3) A I'ouverture de cette nouvelle fenétre, vous remarquerez directement en bas a droite la facture que vous

Chéque vacances :

m

Virement bancaire -

CAF.:

)

)

Mandat -

)

Paiement différé -

o
B EEEE®E

"

Autre régie :

avez mis en attente lors de I'étape 1. Cliquez sur la coche correspondante a cette facture pour |'ajouter a la
nouvelle facture. Si plusieurs factures ont été mises en attente, le procédé sera le méme.

Enfin, renseignez les détails du mode de reglement et cliquez sur « Continuer ». Validez le message de
confirmation pour générer votre facture qui regroupera les deux différents séjours.
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